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OPIS POSLOVA RADOG MJESTA  

 

I.  GLAVNO TAJNIŠTVO 

 

Sektor za ljudske potencijale i upravljanje imovinom i pomoćno-tehničkim poslovima,  

Služba upravljanja i gospodarenja imovinom i pomoćno-tehničkim poslovima 

Odjel upravljanja i gospodarenja imovinom 

 

- viši stručni savjetnik – 1 izvršitelj  

 

Poslovi i zadaci: 

- obavlja poslove stručnog nadgledanja održavanja, adaptacije i rekonstrukcije zgrada, 

- prati stanje poslovnih objekata i poslovnih prostora koje koristi Ministarstvo, 

- priprema prijedloge i izrađuje izvješća za otklanjanje uočenih nedostataka, 

- vrši procjenu stanja i oštećenja svih poslovnih objekata koje koristi Ministarstvo, 

- daje prijedloge o prioritetima izvođenja radova, 

- vodi propisani očevidnik nekretnina, 

- unosi podatke u Registar državne imovine, 

- provodi upravni postupak 

- sudjeluje u pripremi i davanju prijedloga za osiguranje potrebnih sredstava za izvođenje 

građevinskih radova, sukladno raspoloživim sredstvima, 

- dostavlja redovita izvješća o očevidniku nekretnina Državnom uredu za upravljanje državnom 

imovinom, 

- sudjeluje u radu povjerenstava radi davanja stručnih mišljenja, 

- sastavlja zapisnike i sudjeluje u primopredaji stanova i poslovnih prostora, 

- obavlja interni nadzor nad rekonstrukcijom i dogradnjom poslovnih objekata, 

- surađuje s državnim odvjetništvom Republike Hrvatske te drugim tijelima mjerodavnim za 

postupanje vezano za nekretnine koje koristi Ministarstvo, 

- daje stručna mišljenja na ponuđene građevinske projekte, troškovnike i ponude za izvođenje radova 

na adaptaciji nekretnina koje koristi Ministarstvo, 

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela. 

 

Podaci o plaći radnog mjesta: 

 

Koeficijent složenosti poslova radnog mjesta utvrđen je temeljem Uredbe o nazivima radnih mjesta i 

koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, 37/01, 38/01 – ispravak, 71/01, 89/01, 

112/01, 7/02 – ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 – ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 

32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 

140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15 I 100/15). 

 

NAČIN TESTIRANJA, PODRUČJA TESTIRANJA TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA 

PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE BIT ĆE OBJAVLJENO NA WEB STRANICI 

MINISTARSTVA WWW.MPPI.HR. 

 

MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA BIT ĆE OBJAVLJENO NAJMANJE 5 DANA 

PRIJE TESTIRANJA NA WEB STRANICI MINISTARSTVA WWW.MPPI.HR. 


